GEOxyz — Tender Manager

Op zoek naar een Tender Manager

Het dagelijks beheer van de tenderafdeling (9 tender ingenieurs, 2 tender administrateurs), het assisteren van het
tenderteam bij het opstellen van offertes, het ondersteunen van managementbeoordelingen en
verduidelijkingsbijeenkomsten, en het aansturen en leidinggeven aan het tenderteam.

Jouw verantwoordelijkheden:

e ] eiding geven aan, plannen en aansturen van de tender afdeling met als duidelijk doel het succespercentage

van aanbestedingen te maximaliseren.

Toezicht houden op alle aanbestedingsactiviteiten en de toewijzing van kansen.

De verkoop- en aanbestedingspijplijn beheren.

Zorgen voor naleving van aanbestedingsprocessen, risicobeheer en strategische doelstellingen.
Coordineren van de voorbereiding en indiening van offertes en voorstellen.

Onderhouden van aanbestedingstools, sjablonen, kostenmodellen en registers.

Verlenen van technische en commerci€le ondersteuning gedurende de gehele aanbestedingscyclus.
Codrdineren van input van interne afdelingen en onderaannemers.

Monitoren en rapporteren over aanbestedingsprestaties, KPI's en geleerde lessen.

Stimuleren van continue verbetering van aanbestedingsprocessen en afdelings efficiéntie.
Ontwikkelen, coachen en aansturen van teamleden.

Ondersteunen van commerciéle teams met marktspecifieke aanbestedingsstrategieén en documentatie.
Onderhouden van de aanbestedingsbibliotheek en kwalificatiedatabases.

Zorgen voor naleving van HSE, kwaliteitsnormen en het geintegreerde managementsysteem.

Wat wordt er van jou verwacht?
Hard Skills
Vloeiend Engels (schriftelijk en mondeling); kennis van andere talen is een pluspunt
Sterke cijfermatige en analytische vaardigheden
Effectieve communicator op alle niveaus binnen de organisatie
In staat om zowel zelfstandig als in teamverband te werken
Proactief, flexibel en resultaatgericht
Soft Skills
® Bekwaam in MS Office en CRM-systemen

e Sterke vaardigheden op het gebied van tijdmanagement en organisatie




o Uitstekende communicatie en oog voor detail

e Teamgerichte mentaliteit

Wat bieden wij jou aan?

® Een uitdagende functie binnen een snelgroeiende internationale omgeving
e Werken in een internationaal bedrijf
e Een positieve en fijne werksfeer in een jong dynamisch team

® Mogelijkheden om actief door te groeien binnen onze organisatie

http:/www.GEOxyz.eu
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